Bestilling av IKT-utstyr og telefon, Indre @stfold kommune

Bestilling av PC’er, Ipad og telefoner gjgres kun gjennom bruk av elektroniske skjemaer som
godkjennes av leder.

Innsiden > Forside > Var organisasjon > Stettefunksjoner > IKT brukerstette > Bestille IKT-utstyr

Bestille IKT-utstyr

IKT brukerstette anbefaler at ansatte i Indre @stfold kommune tar i bruk brukt utstyr, med tanke pa
klima og ekonomi. Om utstyret ikke kan gjenbrukes i virksomheten skal utstyret leveres

IKT brukerstette, som vil vurdere om andre virksomheter kan bruke det, eventuelt om utstyret skal
kasseres.

Vi har brukte PCer, skjermer, tastatur, mus og diverse kabler for utlan og varig bruk. Det vil kermme en

liste her pa intranettet over brukt utstyr nar denne er klar. Ved bestilling eller lan av brukt PC vil vi at
du bruker bestillingsskjema

Be: nytt IKT-utstyr/forespersel om brukt uts

Bestillingstiden vil variere. P4 dagen hvis vi har pa lager. 1-3 dager om varen er pa lager hos

leverandar. 1-4 uker om varen ikke er pa lager hos leverander. Sterre bestillinger tar ofte lengre tid.
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Bestilling av PC

Innsiden > Forside > Varorganisasjon > Stettefunksjoner > IKT brukerstgtte > Bestille IKT-utstyr

Bestille IKT-utstyr

IKT brukerstette anbefaler at ansatte i Indre @stfold kemmune tar i bruk brukt utstyr, med tanke pa
klima og akonomi. Om utstyret ikke kan gjenbrukes i virksomheten skal utstyret leveres

IKT brukerstette, som vil vurdere om andre virksomheter kan bruke det, eventuelt om utstyret skal
kasseres.

Vi har brukte PCer, skjermer, tastatur, mus og diverse kabler for utldn og varig bruk. Det vil komme en
liste her pa intranettet over brukt utstyr nar denne er klar. Ved bestilling eller [an av brukt PC vil vi at

du bruker bestillingsskjema.

Bestill nytt IKT-utstyr/forespersel om brukt utstyr

Bestillingstiden vil variere. P& dagen hvis vi har pa lager. 1-3 dager om varen er pa lager hos
leverander. 1-4 uker om varen ikke er pa lager hos leverander. Storre bestillinger tar ofte lengre tid.
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Bestilling av PC, docking og iPad
HVA @NSKER DU A BESTILLE? g ! 808 HJELP ?

Internt skjema for bestilling av PC, docking og iPad. Bestillingen skal utferes av
leder eller ansatt med bestillermyndighet.
PERSONOPPLYSNINGER

Hva ensker du a bestille?

]

UTLEVERING

0O PC

O Dockingstasjon
KONTROLLER SKJEMA O iPad

Brukt utstyr

O Annet

Vi gjer oppmerksom pa at det i dette skjemaet benyttes illustrasjonshilder og at
selve produktet derfor kan avvike fra det som tilbys.

Brukt utstyr
-

O @nsker & lane PC

@ @nsker & ta i bruk brukt PC
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Bestilling av telefon

INDRE @STFOLD

MUN Du er innlogget som Tron Kallum
KOMMUNE Rediger profil | Mine skjemaer

f

Bestilling av telefon og abonnement
BESTILLER 8 g HELP 2

Bestillingen gjelder

Bestilling av * Bruk og utfylling

BESTILLIN © Abonnement og telefon
- Klikk pa hjelpesymbolene
O Abonnement for informasjon om
utfylling.
® Telefon
KATEGORI * Betyr obligatorisk for
utfylling
Ny telefon Etter 20 minutter uten
aktivitet kan utfylling av
KONTROLLER SKJEMA N&r byttet den ansatte telefon For mindre enn to ar siden skiemaet gd tapt.

Fo
Sist? Klikk pa Hjelp sverst til

heyre for generell hjelp
om skjema.

O For mer enn to &r siden

O Dette er nyansettelse
| folge retningslinjene for anskaffelse av
tjenestetelefon kvalifiserer dette ikke til kjep av
ny telefon. Kantakt IKO pa tif. 69 68 10 10 for
eventuell reparasjon og utstedelse av
lanetelefon.
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INDRE @STFOLD

KOMMUNE

BESTILLER

BESTILLING

KATEGORI

KONTROLLER SKJEMA

Du er innlogget som Tron Kallum
Rediger profil | Mine skjemaer

Bestilling av telefon og abonnement

Bestillingen gjelder

Bestilling av *

O Abonnement

O Abonnement og telefon

® Telefon
Ny telefon
Nar byttet den ansatte telefon O For mindre enn to &r siden
sist? *

® For mer enn to ar siden

O Dette er nyansettelse

Oppgi arsaken til kjgp av ny
telefon *

A

Oppgi arsaken til kj@p av ny telefon ma fylles ut
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HELP 2

Bruk og utfylling

Klikk pa hjelpesymbolene
for informasjon om

utfylling.

* Betyr obligatorisk for
utfylling

Etter 20 minutter uten
aktivitet kan utfylling av
skjemaet ga tapt.

Klikk pa Hjelp everst til
heyre for generell hjelp
om skjema.



